Hajduszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény
4200 Hajduszoboszld Rakoczi u. 58-64.

SZABALYZAT
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdcios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjdnak el6irasai alapjan a Hajduszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézménynél a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kételezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hajdaszoboszloi Gazdasagi
Szolgaltaté Intézmény

— kezelésében lévé kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, = munkavallaléinak  kozérdekbSl  nyilvdnos — adata
(tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll0 kozérdekdi adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kézvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbol levonhatd,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatianak ellatisaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
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onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
ténykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

4. A kizérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
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Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetéveé kell tennie, hogy a
kezelés¢ben 1évo kozérdeki adatot és kbzérdekbdl nyilvanos adatot —az Info  torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére

iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kdzérdeki, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismereése irant

— szoOban,
— {rasban vagy
— elektronikus titon
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdek(l adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasianak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

— személyesen: a HGSZI székhelyén 4200 Hajduszoboszlo, Réakoczi u. 58-64.,
tigyfélfogadasi id6ben.

— telefonon a kovetkezd telefonszamokon:52-273-135

5.2.2. frdsbeli igények benyujtasa

|

személyesen: HGSZI székhelyén (4200 Hajduszoboszlo, Rakéczi u. 58-64)
benytjtva,

— postai uton: a HGSZI (4200 Hajduszoboszld, Rakoczi u. 58-64) -nek cimzett
levélben,

— elektronikus uton: a hgszi@hgszi.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy

— a HZGSZI éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)
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5.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy
— az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,

— abenyUjtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szlikséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hataridovel felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasdra iranyulo felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrol a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a
kiegészitéseket a ligyintézonek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezGen kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében
az adatkezelési felelos tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhetdségérol és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejlleg az igény teljesitettnek
tekintendo.

5.3. A benyitjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az igazgatoé gondoskodik.

5.3.2. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— azigényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— azigényelt adat a HGSZI honlapjan (hgszi.hu) vagy mas modon jogszerlien
mar nyilvanossagra kertilt,
— az igényelt adat a HGSZI munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali

elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a HGSZI eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
1gényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdekti adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti
egyseg vezetdjehez vagy az igazgatéhoz kell kapcsolni.
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5.3.4.

o 5 %

5.3.6.

5.3.7

5.3.8.

5.3.9.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban maér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomdsra jutast kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torveény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrsl valo téjékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-&ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése ¢és a tdjékoztatd hataridére torténd  elkiildése:
adminisztrator feladatat képezi.

A kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabdlyzatban foglaltak szerint kdltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsitdsa
gazdasagi vezet6 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a madsolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé Aaltali
megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovabbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kdvets 8 napon beliil
tajekoztatni kell.






5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld édltal meg nem ismerhet
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdeki adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozaséra igazgaté jogosult.

6. A  kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapcsolédé  koltségtérités  Osszege
megallapitiasianak szabalyai

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 az Info tv. 29.
§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedGen —
koltségtéritést allapithat meg, mely Gsszegril az igényl6t az igény teljesitését megel6zen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koéltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolo iv-en kell
megallapitani.

Az elozbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eléallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd ataddsa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A HGSZI altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok ko6zléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdek(i adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul torélni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosit6 adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esctleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl szikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6rolni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az






adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell vdlasztani a nyomtatvinyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdeki adatok kizzétételének rendje

7.1

12,

7.3

7.4

1.5.

8.

. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo Ggyekben - igy kiillondsen az allami
¢és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami €s dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplOk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles elsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kételezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhato modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan hgszi.hu ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kdzzétételi lista) kdzzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész ¢s folyamatos kdzzétételérol,
az igazgato gondoskodik.

. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Z.aro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2022. januar 0l.napjan Iép hatalyba

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint






b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, muikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmertlésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért igazgato felelds.

Hajduszoboszlo, 2022. januar 20.

Nagyné Dede Adél
igazgatd






Hajduszoboszldi Gazdasagi Szolgaltato Intézmény 1. melléklet
4200 Hajdaszoboszld
Rakocezi u. 58-64.

IGENYBEJELENTO LAP
kiozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekti adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdek( adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: .........oooiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idSpontjar ......ooviiiiiiii
c) Adat el6készité megnevezése: ..........oovviiiniiiininn.
d) A felmertlt KONSEE OBSZEBE! v ini e evvn soaarasn 505 4
¢) Elutasitis esetéinamelulasitids ology svm s vavsmss vonvs oassusme s vass sy wip

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt

Levelez€sl CIM: .. .ooii e e e

Telefonszam: ........ovvviiriviiiiiiieianiinnss , B-maileim: oo
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[. melléklet a 2011. évi CXII térvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melleklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
szekhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetGségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elézo allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az elézd allapot térlendd

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és miik6dési szabalyzat vagy Ugyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kdvetGen azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
kaltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrésa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasival

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikédés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
donteset, iilésének jegyzikonyvel, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetGen azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A koézfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei €s indokolasuk

Folyamatosan

r_nor

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kdvetben haladéktalanul

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kézérdekil adatokkal kapcsolatos kotelez
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az eldzdé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

L.

Azon kbzérdekid adatok hasznositasara irdnyuld
szerzodések listaja, amelyekben a kodzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz8dé fél

Negyedévente

oz

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kézérdekd adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo ltaldnos szerzddési feltételek

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartisaval

13.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézd allapot torlendd

14,

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotétt, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl szold térvény
szerint kétott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédd feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelblése

A valtozast kdvetd 15
mapon beliil

Az eléz6 allapot torlendd

15.

A kdzadatok tjrahasznositasarél szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkéz, kézszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas) , amely az Gjrahasznositas céljabal
rendelkezésre bocsathato kézadat gylijtésével,
el6allitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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bevételbdl valo fedezését irja el6 a kdzfeladatot
ellatd szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegoOrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kbltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢s mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A koézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel eldtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot
elér6 vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog ataddséara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerzOdést kot6 felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és
a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés ) pontja szerinti
beszerzések, €s az azok eredményeként kitétt
szerzodések adatai kivételevel

A szerzGdés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kozill a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzddéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kétott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsival
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A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (Igy kiléndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatéasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Europai Unid tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasgval

14







Hajdtszoboszl6i Gazdasagi szolgaltatd Intézmény
4200 Hajduszoboszlo 3. sz. melléklet
Rakocezi u. 58-64. ] o
ELSZAMOLO 1V
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodo
koltségtéritéshez

Kozérdek adat megismerésére iranyulo kérelem benytjtoja:
Kert lebzirdeletl adat tartalmas - e srmissmssmen v o mes s
BRATRIATART I o sscrsecrsacuse:smimsntonsssrrmsessesesn xesstans e b B RSN SRS B

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositdsat végzo
SZeMELY(EK) & o

Koltségtérites Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége: ..........cooeveinnnnne Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténo
kézbesitésének koltsege: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........

b) Egy orara esd illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendd illetmény Gsszege: 0 e Ft

d) ..... % szocialis hozzdjarulds (c. pont utdn) ... Ft

e) ....% munkaerd piaci jarulék (c. pontutdn) = .............. Ft

)y erdte) e Ft
4.) Kiltsegterités fsszesen {1+ = =000 s Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat veégzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. BC. | 3 —

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... o | ER————

........ alalras

Amennyiben t8bb, kiilénbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, agy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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